开具非税电子票据业务流程
财政电子票据互联网网址https://fs.hncz.gov.cn:8090/，通过单位端子系统登录，初始密码为6个1。
浏览器推荐使用ie11或者360最新版本
首次登陆需要下载安装uKey驱动（如果需要用到针式打印机的需要安装打印机插件，在票据管理下 打印机维护 添加一下打印机的名称要跟控制面板里面的保持一致）
登陆后 在票据管理下 收款人信息 里面首先维护一下收款人和复核人（编码就是顺序自己输入例如001）。
一、开具资金往来结算票据、捐赠票据、社会团体会费票据等票据
业务流程为：收款单位录入缴款信息，开具电子票据。
票据开具流程为：收款单位进入电子票据系统-开具其他票据—点击新增-选择票据种类-录入缴款信息-点击开具电子票据-在已开具中选择相应的非税收入票据预览打印或下载。
注意：1、资金往来结算票据在收款项目选择时只有四个选项：单位代收款、单位暂收款、单位内部往来款、非国库集中支付的财政性资金。具体项目名称如水电费、质保金等内容需在其他信息里标注。
2、收款人需在票据管理-收款人管理里添加。只用填写顺序号和人名即可。
二、开具政府非税收入财政票据
（一）政府非税收入财政票据适用范围
单位收取政府非税收入时，需向缴款人开具政府非税收入财政票据。政府非税收入包括行政事业性收费、政府性基金、罚没收入、主管部门集中收入、行政（参公）单位资产出租出借收入、行政事业单位资产处置收入等。
（二）政府非税收入财政票据（电子）开具业务流程
政府非税收入财政票据（电子）开具业务根据不同应用场景，分为直接缴款和集中汇缴两种模式。
直接缴款模式为先开具纸质或电子缴款通知书，缴款人凭缴款通知书去银行缴款（或者通过POS刷卡、或者扫码付）缴款，收款单位根据收款信息开具非税收入票据。这种模式下缴款人是直接将有关收费上缴至财政专户。
集中汇缴模式为收款单位先收款并根据收款情况向缴款人开具非税收入票据，事后再将所有缴款人的信息汇缴至一张缴款书上并上缴财政。这种模式下是收款单位先收钱并开具政府非税收入票据，事后再统一汇缴至财政专户。
1、直接缴款模式
直接缴款模式下有三种缴款方式，分别为通过机打缴款通知书缴费、POS刷卡缴费、扫码付缴费。
（1）通过机打缴款通知书缴费
业务流程为：收款单位向缴款人打印纸质缴款通知书，缴款人凭缴款通知书去银行缴款并去银行确认，确认后返回收款单位，由收款单位开具非税收入电子票据。
电子票据系统操作流程为：
收款单位先进行票据入库操作：向财政部门领取纸质缴款通知书-进入电子票据系统-票据管理-票据入库-勾选领用的纸质缴款书记录-点击入库。
票据开具流程为：进入电子票据系统-直接缴款—开具缴款通知书-点击机打按钮-录入缴款信息-点击打印-放入纸质缴款书打印-缴款人持纸质缴款书至银行缴款并去银行确认-收款单位点击直接缴款下的开具非税收入票据-勾选相应的缴款信息-点击开具电子票据-在已开具中选择相应的票据预览打印或下载。
（2）POS刷卡缴费 

业务流程为：单位已安装银联POS机的情况下，收款单位录入缴款信息，通过POS刷卡的方式直接将相关费用交至财政专户并确认，缴款成功后开具电子票据。（适合现场刷卡缴纳）
票据开具流程为：单位已安装银联POS机的情况下：进入电子票据系统-直接缴款—开具缴款通知书-点击POS按钮-录入缴款信息-点击刷卡-缴款人刷卡-收款单位点击开具电子票据-在已开具中选择相应的非税收入票据预览打印或下载。（适合现场刷卡缴纳）
（3）扫码付缴费
业务流程为：收款单位录入缴款信息，通过现场扫码的方式直接将相关费用交至财政专户并确认，缴款成功后开具电子票据。（适合现场扫码缴纳）
票据开具流程为：收款单位进入电子票据系统-直接缴款—开具缴款通知书-点击扫码按钮-录入缴款信息-点击生成二维码-缴款人扫码-支付成功-收款单位点击开具电子票据-在已开具中选择相应的非税收入票据预览打印或下载。（适合现场扫码支付）
注意：通过扫码付功能可支持对公转账业务。
具体业务流程及开票流程如下：
扫码付缴费方式下对公转账业务流程为：收款单位通过扫码付功能录入缴款信息，生成二维码（同时也获取了20位电子缴款码），缴款人通过河南省政务服务网使用20位电子缴款码对公转账缴纳费用（目前只支持在交通银行和郑州银行有对公户的单位缴款）。
开票流程为：收款单位进入电子票据系统-直接缴款—开具缴款通知书-点击扫码按钮-录入缴款信息-点击扫码-生成二维码后关闭二维码窗口-点击开具缴款通知书-在缴款信息里查看20位电子缴款码并将缴款码通知缴款人（看不到的话，通过未开具-扫码付进行条件查询）-缴款人登录河南省政务服务网-纳税缴费-非税缴纳-非税缴纳-根据提示进行对公转账操作（交通银行或郑州银行）-缴款成功后收款单位登录电子票据系统-直接缴款-开具非税收入票据-勾选相应的缴款信息-点击开具电子票据-在已开具中选择相应的票据预览打印或下载。（这种情况下适合大额转账或异地缴纳的情形）
2、集中汇缴模式（部分单位开通了此权限）
集中汇缴模式适合短时间内有大量开票需求的单位使用，如学校等。
集中汇缴模式业务流程为：收款单位收取缴款人款项至本单位基本户，同时向对方开具政府非税收入票据，待全部或部分缴款完毕后，将相应的开票信息统一汇总至一张纸质缴款书上并打印，同时去银行缴款并确认。
电子票据开具流程为：缴款人缴费至收款单位-收款单位登录电子票据系统-集中汇缴-点击开具电子票-录入缴款信息-点击开票-在已开具中选择相应的票据预览打印或下载-收款单位选择汇缴财政票据-勾选需要汇缴的已开票据信息-生成缴款通知书-打印-收款单位去银行缴款并确认。
注意：1、以上各种非税缴纳方式，需注意的是直接缴款模式里的通过机打缴款通知书缴纳方式和集中汇缴模式需要使用纸质缴款通知书并连接针式打印机。直接缴款模式里的POS刷卡和扫码付方式不需要纸质缴款通知书。
2、直接缴款模式下各非税缴款方式，如果由缴款人直接缴纳（缴款人直接缴纳的现金的，可由收款单位代为扫码或刷卡，视为缴款人直接缴纳），开票时缴款人（即票据抬头）据实填写；如果缴款人已经将资金转入收款单位基本户，开票时缴款人（即票据抬头）应填写收款单位，资金可由收款单位员工通过扫码付或刷卡的方式交入财政专户，开具出票据后由收款单位据实报销入账（收款单位应同时记一笔支出和一笔收入，支出为资金从本单位基本户转至财政专户，收入为本单位的收入，如资产处置收入）。严格而言，收款单位直接收款至本单位基本户不符合收支两条线的规定,也不符合票据业务流程，收款人对实际缴款人无法出具票据，不建议各单位选用这种方式。
3、如果缴款人将款项先行存入财政专户的，只能通过直接缴款模式里的机打缴款书缴款方式。
